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壹、 使用者登入 

一、 帳號申請 

 路徑：登入畫面> 帳號申請  

 STEP1. 在登入畫面點選「帳號申請」。  

 

 STEP2. 同意用戶權益條款後，點選「下一步」。  
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 STEP3. 輸入帳號相關資訊，點選「送出」。  

 

 
 

⚫ 網頁會跳出審查中的訊息，點選「確定」 

 
 

STEP4. 點選「申請單」下載檔案。  
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⚫ 下載檔案如下圖，請填寫資料另外繳交紙本申請書。 
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二、 帳號登入 

路徑：登入畫面  

 STEP1. 在登入畫面填入帳號、密碼及驗證碼，點選「送出」。  

 

 STEP2. 確認登入身分，點選「送出」。  
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三、 首頁功能 

路徑：首頁  

1. 提供待回覆案件數通知、常用功能快捷按鈕、最新消息、系統通知、

申請案列表，申請案依照剩餘 5日內、剩餘 10日、剩餘 10日以上案

件之燈號區分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

待回覆審案件數通知。 

常用功能快捷按鈕。 

申請案依照剩餘 5日內、剩餘 10日、

剩餘 10日以上案件之燈號區分。 
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2. 編輯常用功能快捷按鈕 

STEP1. 點選「新增」。  

 

STEP2. 編輯顯示按鈕，新增 ->勾選、刪除 ->取消勾選，最後點選

「儲存」即可。  
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3. FAQ 

路徑：首頁  > FAQ 

⚫ 提供 FAQ常見問答列表功能 
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貳、 帳號管理 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 帳號管理  

此功能為管理維護後台的帳號，點選右側選單的「帳號管理」。  

 

1. 新增  

STEP1. 點選「新增」。  
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STEP2. 輸入新增帳號欄位資訊，點選「確定」送出。  

 

 

選擇權限角色，可以點選「檢視功能」

確認該角色開放功能表。 



客庄創生環境營造計畫—系統操作與管理手冊 

 

                                                        
12 

2. 編輯  

STEP1. 選擇要修改的帳號，點選「編輯」。  

 

STEP2. 針對要修改的欄位進行修改後，點選「確定」送出。  
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3. 刪除  

選擇要刪除的帳號，點選「刪除」。  

 

4. 停用 /啟用  

選擇要停用的帳號，點選「停用」。  
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選擇要啟用的帳號，點選「啟用」。  
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參、 提案申請審核 

一、 初審 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 初審  

點選右側選單的「初審」。 

 

STEP1. 點選「PDF 下載」下載檔案。  
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⚫ 審查 PDF 內容，檔案參考如下。  
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STEP2. 審查完成，回到網站點選「審查」。  

 

STEP3. 填寫審查意見，點選「增加一筆」可動態新增審查意

見欄位，點選「刪除」可刪掉欄位，最後點選「確定」送出。  

 

 

 

 

 

 

 

審查意見尚未填寫完可

以利用「暫存」功能，

儲存已輸入資料。 
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二、 修正計畫書複核 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 修正計畫書複核  

點選右側選單的「修正計畫書複核」。 

 

STEP1. 點選「PDF 下載」下載檔案。  
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⚫ 審查 PDF 內容，檔案參考如下。  
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STEP2. 審查完成，回到網站點選「回覆」。  
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STEP3. 填寫審查意見，點選「增加一筆」可動態新增審查意

見欄位，點選「刪除」可刪掉欄位。  

 

⚫ 最後點選「確定」。  

 

審查意見尚未填寫完可

以利用「暫存」功能，

儲存已輸入資料。 
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肆、 提案執行 

一、 重要管控點 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 重要管控點  

點選右側選單的「重要管控點」。 

 

STEP1. 點選「管控」。  
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STEP2. 填寫資料。  

⚫ 填入實際完成日期  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上傳相關文件檔案。 

可點擊「增加勞務」按鈕，

增加數量 
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STEP3. 填寫完畢，點選「儲存」。  
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二、 館舍營運檢視 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 館舍營運檢視  

點選右側選單的「館舍營運檢視」。 

 

STEP1. 點選「檢視」。  
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⚫ 檢視畫面如下圖。 
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三、 計畫辦理情形審核 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 辦理情形審核  

點選右側選單的「辦理情形審核」。 

 

STEP1. 點選「檢視」。  
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⚫ 檢視畫面如下圖。 
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四、 案件查詢 

後台路徑：首頁  > 主管機關  > 案件查詢  

點選右側選單的「案件查詢」。 

 

STEP1. 點選「檢視」。  
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⚫ 檢視畫面如下圖。 

 


